PATVIRTINTA

Lietuviy literattiros ir tautosakos instituto
direktoriaus 2023 m. kovo 31 d.

isakymu Nr. R1-24

LIETUVIU LITERATUROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuviy literatiros ir tautosakos instituto (toliau tekste — LLTI arba perkancioji
organizacija) viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy tikslas — sukurti vykdomy vieSyjy pirkimy
(toliau — pirkimai) organizavimo sistema, uztikrinan¢ia vykdomy pirkimy teisétuma,
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, konkurencijos ir
skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity Perkanciosios organizacijos veiklos plany
igyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Siekiant uztikrinti tinkamg pirkimy proceso valdymg pirkimy organizavimas turi apimti
visg pirkimy procesa (t. y. Perkanciosios organizacijos poreikiy formavimg, pirkimy planavima,
iniciavima ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma, vykdymga ir jos
rezultaty jvertinimg).

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy
kontrolés priemones, Perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais
ir Perkanciosios organizacijos priimtais vidaus dokumentais.

4. Organizuojant pirkimus Perkanciojoje organizacijoje, turi biiti racionaliai naudojamos
Perkanciosios organizacijos 1&Sos ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai),
darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos sagvokos:

5.1. MazZos vertés pirkimo paZyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, PerkanciosioS organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais
pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikt; VieSyjy pirkimy
istatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

5.2. Perkanciosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — Perkanciosios organizacijos
vadovo sukurtos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar
pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje bei uztikrinti su tuo
susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir tinkamg Perkanciosios organizacijos pirkimy vykdyma;

5.3. Pirkimuy iniciatorius —Perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) Perkanciosios
organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutarciy
pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdan¢iam ar netinkamai
vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

5.4. Pirkimy organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy,
turi buti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei
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kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriai gali buti tik
nepriekaiStingos reputacijos asmenys;

5.5. Pirkimy organizavimas — Perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant sistema,
apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria
siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutarciy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas ir
zmogiskuosius iSteklius;

5.6. Pirkimy planas — Perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas;

5.7. Pirkimuy suvestiné — Perkanciosios organizacijos parengta informacija apie Vvisus
supaprastintus ir tarptautinés vertés biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus. Si suvestiné
turi buti paskelbta kasmet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — ne véliau
kaip per 5 darbo dienas, turi buiti paskelbta Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje
(toliau CVP IS) pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka;

5.8. Prekiy, paslaugy ar darbuy poreikio sarasas (toliau — Pirkimy sgrasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinanciais biudZetiniais metais reikalingas
pirkti prekes, paslaugas ir darbus;

5.9. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitilg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnio 1 dalyje nurodytas jstaigas ir imones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atlickamus darbus, uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady
rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.10. Uz Perkanciosios organizacijos administravima Centrinéje vieSyju pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas Perkanc¢iosios organizacijos darbuotojas, turintis teisg¢ CVP IS
tvarkyti duomenis apie Perkancigja organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus
ir kt.);

5.11. Uz pirkimy organizavima ir organizavimo priezZiiira atsakingas asmuo —
Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo
tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatymg Perkanciojoje
organizacijoje, Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, parengima,
derinimg, paskelbima, taip pat kity Perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti
Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira;

5.12. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Perkanciosios
organizacijos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima;

5.13. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés
perkanciosios organizacijos (toliau — CPQO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teises aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

Il SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR
JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. Taisyklés nustato tvarka, atsakingus asmenis ir Perkanciosios organizacijos pirkimy
organizavimo tvarka nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo
arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo sudaryta, — iki pirkimo procediiros pabaigos.
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9. Taisyklése apibréziama vykdomy pirkimy, pirkimy procesas ir pirkime dalyvaujanciy

asmeny funkcijos ir atsakomybé:

9.1. pirkimy iniciatoriaus (-iy);

9.2. uz pirkimy planavimg atsakingo asmens;

9.3. uz pirkimy organizavimg ir organizavimo priezitrg atsakingo asmens (taip pat uz
Perkanciosios organizacijos pirkimy taisykliy parengima);

9.4. pirkimo organizatoriaus (-iy);

9.5. Viesojo pirkimo komisijos (-y);

9.6. CVP IS administratoriaus;

9.7. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens.

10. Registruojant ir apskaitant su pirkimais susijusius dokumentus, Perkanciojoje
organizacijoje vadovaujamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nuostatomis ir
kitais pojstatyminiais teisés aktais.

11. Pirkimuy iniciatorius atlieka Sias funkcijas:

11.1. atlieka rinkos tyrimg (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais Perkanciosios
organizacijos vidaus dokumentuose nustatytais atvejais);

11.2. rengia laisvos formos prekiy, paslaugy ir darby pagrindimg (toliau — pirkimy
pagrindimas) (pagrindziamas iSlaidy butinumas, atsizvelgiant j pirkimo iniciatoriaus veiklos
uzdavinius ir tikslus);

11.3. rengia pirkimy sarasg (Taisykliy 4 priedas);

11.4. nuo 15 000 Eur (penkiolikos tikstanciy eury) (be pridétinés vertés mokescio) pirkimo
procediiroms atlikti pildo paraiska, kurios forma pateikta Taisykliy 1 priede (toliau — paraiSka);

11.5. koordinuoja (organizuoja) Perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

11.6. inicijuoja sitlymus del pirkimo sutariy pratgsimo, keitimo (esant galimybei),
nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo
kontrahentui;

11.7. teikia informacija apie jvykdytas ar nutrauktas pirkimo sutartis (preliminarigsias
sutartis).

12. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo atlicka Sias funkcijas:

12.1. rengia Perkanciosios organizacijos einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang (Taisykliy
6 priedas) ir jo pakeitimus;

12.2. pagal Perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg pirkimy plang rengia Perkanciosios
organizacijos pirkimy suvesting ir ja ne veliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o
patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka CVP IS;

12.3. CVP IS pateikia ataskaitas VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nustatyta tvarka.

13. Uz pirkimy organizavima ir pirkimy organizavimo priezitira atsakingi asmenys
atlieka Sias funkcijas:

13.1. atlikti nuolating teisés akty, reglamentuojanéiy pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng;

13.2. rengti pirkimy organizavimo taisykles;

13.3. rengti su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

13.4. tikrinti Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir
Perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo taisykliy atitiktj galiojantiems teisés aktams ir,
esant poreikiui, rengti jy pakeitimus, Perkanciosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka juos
derinti ir teikti tvirtinti perkan¢iosios organizacijos vadovui;

13.5. vykdyti kity perkanciosios organizacijos dokumenty (pirkimy suvestiné, pirkimy
ataskaitos ir kt.), privalomy skelbti Viesyjy pirkimy istatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira;

13.6. analizuoti darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir teikti
sitilymus Perkanciosios organizacijos vadovui dél uz pirkimy planavima atsakingo asmens, pirkimy
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organizatoriaus, VieSojo pirkimo komisijos (-y) nariy ir kity perkanciosios organizacijos pirkimy
organizavimo sistemoje dalyvaujanciy asmeny skyrimo.

14. Pirkimo organizatorius atlieka $ias funkcijas:

14.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase
nustatytais atvejais ir tvarka;

14.2. Perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildo
Mazos Vvertés pirkimo pazyma, kurios forma pareikta Taisykliy 5 priede;

14.3. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais atvejais;

14.4. tvarko bendrg Perkanciosios organizacijos Pirkimy registracijos zurnalg (Taisykliy 7
priedas).

15. PerkancCiosios organizacijos pirkimui (pirkimams) organizuoti ir atlikti (mazos vertés
pirkimy atveju taip pat gali biiti pavedama) sudaryta VieSojo pirkimo komisija, kuriai uzduotys
nustatytos ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims atlikti VieSojo pirkimo komisijos darbo
reglamente.

16. CVP IS administratorius atlieka $ias funkcijas:

16.1. atsako uz duomeny apie perkanciaja organizacijg aktualumg ir teisinguma, administruoja
Perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

16.2. vykdydamas Perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

16.3. vykdydamas Perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS paSalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieiga prie CVP IS.

17. Perkanciosios organizacijos CVP IS registruoty naudotojy saraSus, asmeny, turin¢iy
prieiga prie CVP IS, jgaliojimy ribas rekomenduojama perzitiréti ne re¢iau kaip karta per metus.

18. Perkancioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja, jeigu
Lietuvos Respublikoje veikian¢ios CPO sitlomos prekés ar paslaugos, per sukurta dinamine
pirkimy sistema ar sudaryta preliminarigja sutarti galimos jsigyti prekes, paslaugos ar darbai
atitinka perkanciosios organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar
darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas lésas. Siame punkte numatytos
pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja gali buti nesilaikoma, kai atliekant
neskelbiamg apklausg numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 15 000 Eur (penkiolika
tukstanciy eury) (be pridétinés vertés mokescio).

19. Tam tikslui paskirtas vz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu
atsakingas asmuo. UZ pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas
asmuo atlieka $ias funkcijas:

19.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriuli,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

19.2. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateikta sitilymg pirkima vykdyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, kai jame siiilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus
suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1ésas,
arba motyvus atlikti pirkimg nesinaudojant elektroniniu katalogu;

19.3. Perkanciosios organizacijos vadovo pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar
darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

19.4. teikia informacija apie pragjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu Perkanciosios organizacijos jvykdytus pirkimus uz pirkimy planavimg atsakingam
asmeniui arba kitam asmeniui, Perkanciosios organizacijos vadovo jgaliotam pildyti ir teikti
VieSyjy pirkimy tarnybai ataskaita VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte
nurodyty visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutar¢iy, kai pirkimo sutartis sudaroma
atliekant VieSyjy pirkimy jstatymo 25 straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodytus pirkimus ar kai sudarytos
pirkimo sutarties nereikalaujama paskelbti pagal Sio jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatas,
(atspausdintas Sios ataskaitos egzempliorius turi buti patvirtintas Perkanciosios organizacijos
vadovo parasu).



111 SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO
FORMAVIMO ETAPAS

20. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius pateikia uz pirkimy planavima
atsakingam asmeniui pirkimy sarasg ateinantiems biudZetiniams metams.

21. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sarasa, turi:

21.1. atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiek¢jams, numatomai pirkimo vertei ir
galimybei supaprastintg pirkimg atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje nurodyty
jstaigy ir jmoniy nustatyti;

21.2. jvertinti galimybg prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i§ toliau pateikty sitilymy, suderintg su uz pirkimy
vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingu asmeniu:

21.2.1. pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali buti
atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1é3as;

21.2.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu Perkancioji
organizacija pagal teisés aktus privalo uZztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity
vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekeés, paslaugos ar darbai
atitinka Perkanciosios organizacijos poreikius ir Perkancioji organizacija negali jy atlikti
efektyvesniu buidu racionaliai naudodama 1éSas, pateikti argumentuota motyvacija;

21.3. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
sitlymus dél 8iy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

21.4. parengti pirkimy pagrindima, kuriame biity nurodytas iSlaidy butinumas, atsizvelgdamas
1 savo veiklos uzdavinius ir tikslus, ir kita reikalinga informacija.

IV SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

22. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo rengia pirkimy plang ir skelbia CVP IS tais
metais planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy (supaprastinty ir tarptautinés vertés) suvesting.
Perkanciosios organizacijos pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant ; Perkanciosios organizacijos
patvirtintg i8laidy plang ir (ar) kitus iSlaidas pagrindzian¢ius dokumentus. Rengiant pirkimy plana,
asmuo, atsakingas uz vieSyjy pirkimy vykdyma, turi teis¢ gauti i§ Perkanciosios organizacijos
padaliniy informacijg apie reikalingy nupirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius,
funkcinius ir kokybés reikalavimus, prekiy kiekj, teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobidj,
darby ir paslaugy apimtis, prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant
numatomus pratgsimus), eksploatavimo iSlaidas bei kitas pirkimo objektui keliamas salygas.
Informacija pateikiama ne véliau kaip iki einamyjy biudzetiniy mety sausio 20 dienos.

23. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang, teikia tvirtinti
Perkanciosios organizacijos vadovui. Perkanciosios organizacijos vadovui patvirtinus plana, rengia
pirkimy suvesting. Pirkimy suvestiné rengiama vadovaujantis Informacijos vieSinimo centrinéje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprasu.

24. Pirkimo iniciatoriai ne re¢iau kaip kas ketvirtj perziiiri patvirtintg pirkimy plang ir jvertina
jame pateiktos informacijos aktualuma.

25. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo
iniciatorius rastu pateikia uz verciy skai¢iavimg atsakingam asmeniui patikslintg pirkimy sarasa,
kuriam pritarus, tikslinamas pirkimy planas.
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V SKYRIUS
PIRKIMO INICIAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

26. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo, kurio vert¢ nuo 15000 Eur ((penkiolikos
tukstanciy eury) (be pridétinés vertés mokesCio) procediroms atlikti pildo paraiska. Pirkimo
iniciatoriui rekomenduojama perzitréti pirkimy saraso rengimo etape atlikto rinkos tyrimo
duomenis, rezultatus ir atlikti iSsamesnj rinkos tyrima, buiting pirkimo vertei ir realiy tiekéjy
(iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje nurodytas jstaigas ir
jmones) skaiciui nustatyti. Jeigu paraiSka paduodama dé¢l pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, —
tyrimu biity nustatomi sitlomy kviesti tiekéjy sgrasai ir ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
techniniai, estetiniai, funkciniai bei kokybés reikalavimai ir tiekéjo kvalifikacijai bei kompetencijai
keliami reikalavimai. Rinkos tyrimas gali biiti neatlickamas, esant nuo Perkanc¢iosios organizacijos
nepriklausanc¢ioms ypatingos skubos aplinkybéms ar kitais Perkanciosios organizacijos teisés
aktuose nustatytais atvejais.

27. Uzpildyta, ir suderinta parai$ka, kartu su rinkos tyrimo duomenimis ir rezultatais teikiama
Perkanciosios organizacijos vadovui, kuris priima vieng i$ sprendimy:

27.1. pavesti jau sudarytai VieSojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediiras arba
suformuoti nauja Viesojo pirkimo komisijg ir pavesti jai atlikti Sio pirkimo procediiras;

27.2. pavesti pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediras;

27.3. pavesti uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingam
asmeniui atlikti pirkima;

27.4. igalioti kitg perkancigja organizacijg atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

28. ParaiSkos ir rinkos tyrimy duomenys bei rezultatai saugomi kartu su susijusio pirkimo
dokumentais.

29. Perkanciosios organizacijos vadovui pavedus vykdyti pirkimg Viesyjy pirkimy komisija,
pirkimy iniciatoriaus parengta pirkimo techninés specifikacijos projekta gali paskelbti CVP IS.

30. Pirkimy iniciatorius nagrinéja gautas pastabas dél pirkimo techninés specifikacijos
projekto, jvertina pateikty pastaby ir pasitilymy svarba, atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams ir teikia sitlymus Perkanciosios
organizacijos vadovui.

31. Sprendima dél tiekéjy pastaby ir pasitilymy paskelbtam techninés specifikacijos projektui
priima Perkanciosios organizacijos vadovas, ne véliau kaip iki pirkimo procediiros pradzios. Apie
priimtg sprendimg pirkimy iniciatorius turi nedelsdamas rastu informuoti VieSyjy pirkimy komisija.

VI SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

32. Pirkimy procediiras Perkanciojoje organizacijoje atlicka VieSojo pirkimo komisija,
patvirtinta Perkanc¢iosios organizacijos vadovo jsakymu ar Pirkimy organizatorius, paskirtas
Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu.

33. Perkanciosios organizacijos vadovas priima sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo
proceduras atlikti Pirkimo organizatoriui, kai konkreCiy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties
verté mazesné kaip 15 000 Eur (penkiolika tiikstanciy eury) (be pridétinés vertés mokescio), Viesojo
pirkimo komisijai, kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur (penkiolika
tukstanciy eury) (be pridétinés vertés mokescio).

34. Perkanciosios organizacijos vadovas turi teis¢ priimti sprendimg pavesti supaprastintg
mazos vertés pirkimg vykdyti Komisijai, neatsizvelgdamas j Taisykliy 33 punkte nustatytas
aplinkybes.

35. Perkancioji organizacija, siekdama uZkirsti kelia pirkimuose kylantiems interesy
konfliktams, kaip jie apibréZiami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad
Perkanciosios organizacijos darbuotojai, VieSojo pirkimo komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai,
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dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, pirkimo procedirose
dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasiraS¢ konfidencialumo
pasizadé¢jimg ir neSaliSkumo deklaracijg. Analogiski reikalavimai taikomi ir Pirkimy organizatoriui.
Konfidencialumo pasizadéjimg (Taisykliy 3 priedas) ir nesaliSkumo deklaracija (Taisykliy 2 priedas)
asmuo pasiraso, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

36. Viesojo pirkimo komisija:

36.1. parenka pirkimo biidg;

36.2. vieSyjy pirkimy komisijos posédziy eigg ir sprendimus jformina protokolu;

36.3. vykdo visas kitas pirkimo procediiras VieSyjy pirkimo jstatymo nustatyta tvarka pagal
VieSyjy pirkimy komisijos reglamente suteiktus jgaliojimus.

37. Pirkimo organizatorius:

37.1. parenka pirkimo biidg Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso nustatyta tvarka;

37.2. vykdo mazos vertés pirkimo procediras Mazos vertés pirkimy apraSo nustatyta tvarka,

37.3. parengia Mazos vertés pirkimo pazymg (Taisykliy 5 priedas), kai atliekama apklausa
apklausiant daugiau kaip vieng tiekéja;

37.4. pirkimo procediiros rezultatus registruoja Pirkimy registracijos zurnale (Taisykliy 7
priedas), kai atlickama neskelbiama apklausa zodziu apklausiant vieng tiekéja.

38. VieSyjy pirkimy komisija ar pirkimo organizatorius parengia pirkimo dokumentus,
suderina juos Pirkimy iniciatoriais ir teikia tvirtinti Perkanciosios organizacijos vadovui.

39. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo numatyti,
ar kitoms aplinkybés, kurioms esant, tik Perkanciosios organizacijos vadovas gali priimti sprendima,
Viesojo pirkimo komisija ar pirkimo organizatorius rastu apie tai informuoja Perkanciosios
organizacijos vadova.

40. Jei pirkimo sutartis pagal Viesyjy pirkimo jstatymo 86 straipsnio 7 dalyje nustatyta tvarka
sudaroma zodziu, Perkancioji organizacija turi turéti iSlaidas pagrindZiancius dokumentus (saskaita
fakturg arba kitg buhalterinés apskaitos dokumentg), kuriuose jraso Viesyjy pirkimy jstatymo straipsnj,
kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo biidas.

41. Mazos vertés pirkimo procediiros vykdomos skelbiamos apklausos ir neskelbiamos
apklausos pirkimy buidais.

42. Neskelbiama apklausa atlickama zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama
internete tiekejy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba raStu (CVP
IS priemonémis, elektroniniu paStu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis). Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraso 21.2.2, 21.2.4 ir 21.2.6 punktuose nurodytais atvejais neskelbiama apklausa turi buti
vykdoma CVP IS priemonémis.

43. Neskelbiama apklausa atliekama zodziu gali biiti vykdoma, kuomet:

43.1. numatoma sudaryti prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutartj, kurios verté yra mazesné
kaip 5 000 eury (penki tikstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio);

43.2. dél jvykiy, kuriy LLTI negaléjo i§ anksto numatyti, biitina ypa¢ skubiai jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali
priklausyti nuo LLTI.

44, Neskelbiama apklausa atliekama raStu vykdoma Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase
nustatytais atvejais.

45, Informacija apie kiekvieng atlikta mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos atliktos
7zodziu budu, kurio numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 5 000,00 Eur (penkKi
tukstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio), mazos vertés pirkimy zurnale (Taisykliy 7 priedas).
Jei pirkimo sutarties verté yra lygi arba virsija 5 000,00 Eur (penkis tiikstancius eury) (be pridétinés
vertés mokescio), pirkimy organizatoriaus sprendimas dél laimétojo jforminamas uZpildant pirkimo
pazyma (Taisykliy 5 priedas).

46. Siekiant nustatyti tiekéja, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami ne
maziau kaip 3 (trys) potencialiis tiekéjal, i§skyrus Taisykliy 46 punkte nurodytais atvejais.
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47. Vykdant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, vienas tiekéjas gali buti
apklausiamas Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase 21.2.1. — 21.2.20. punktuose nustatytais atvejais,
iSskyrus 21.2.4. punkte nustatytg atvejj, kai po projekto konkurso yra daugiau nei vienas laimétojas.

48. Vykdant vieSyjy pirkimy procediiras, gautas tiekéjy pretenzijas nagring¢ja pirkima
vykdantis pirkimy organizatorius arba Komisija. Pretenzijai iSnagrinéti LLTI direktoriaus jsakymu taip
pat gali biiti pasitelkiami ekspertai.

VII SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

49. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, parengiamas
galutinis sutarties projektas (tuo atveju, jeigu pirkimg pavesti vykdyti pirkimo organizatoriui — rengia
pirkimo organizatorius; jeigu pirkimg vykdo VieSojo pirkimo komisija — Kkomisijos narys —
sekretorius), pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta (jei toks buvo parengtas) arba pagal
pirkimo dokumentuose nustatytas pagrindines pirkimo sutarties sglygas.

50. Parengtas pirkimo sutarties projektas derinamas su Pirkimo iniciatoriais.

VIl SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

51. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo isipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama pirkimo
iniciatoriams ar Perkanciosios organizacijos vadovo sprendimu kitiems uz pirkimo sutar¢iy vykdyma
atsakingiems asmenims. Uz sutarties vykdyma, kontroliavimg bei uZ sutarties paskelbimg atsakingas
asmuo privalo biiti nurodomas pirkimo sutartyse.

52. Pirkimy iniciatorius ar kitas uz pirkimo sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo, pastebéjes
pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, gali raStu kreiptis |
Perkanciosios organizacijos vadova, sililydamas taikyti kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uZztikrinimo buda (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje
nustatytais pagrindais.

53. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra bitinas Perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimy
iniciatorius privalo Taisyklése nustatyta tvarka numatyti jy pirkimg ateinanciais biudZetiniais metais.

54. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimy
iniciatorius, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes rinkos tyrima
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

55. Nustates, kad Perkanciajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj,
pirkimy iniciatorius einamyjy biudZetiniy mety pabaigoje naujgjj pirkima jtraukia j pirkimy sarasa
ateinantiems biudzetiniams metams.

56. Nustacius, kad yra tikslinga pratgsti galiojancia pirkimo sutartj:

56.1. pirkimy iniciatorius:
56.1.1. parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo projekta;
56.1.2. teikia pasirasyti Perkanciosios organizacijos vadovui.

57. Inicijuodamas pirkimo sutarties sglygy keitima, pirkimy iniciatorius turi nustatyti, ar:

57.1. pirkimo sutarties saglygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo
sutartyje;

57.2. pakeitus pirkimo sutarties saglygas nebus paZeisti pagrindiniai pirkimy principai ir
tikslai.

58. Pirkimy iniciatoriui nustacius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy

keitimas atitinka VieSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnyje nurodytus atvejus:
58.1. pirkimy iniciatorius:




9

58.1.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;
58.1.2. teikia pasirasyti Perkanciosios organizacijos vadovui.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

59. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitilymai bei jy nagriné¢jimo ir vertinimo dokumentai, VieSojo pirkimo komisijos priémimo, deryby
dialogo ar kiti protokolai, Mazos vertés pirkimo pazymos, susiraSing¢jimo dokumentai, kiti su
pirkimu susij¢ dokumentai (konfidencialumo pasizadéjimai, nesaliSkumo deklaracijos, pirkimo
sutartys, pirkimo procediiry ataskaitos, pirkimo sutarCiy ataskaitos) registruojami ir saugomi
Perkanciojoje organizacijoje.

60. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo ir Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.
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LLTI vie$yjy pirkimy organizavimo
taisykliy 1 priedas
LIETUVIU LITERATUROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTAS

TVIRTINU

(vadovo arba jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)
PARAISKA

20 m. d. Nr.
Vilnius

Pirkimo objekto pavadinimas
(plane eilés Nr.)

Pirkimo objekto aprasymas, ketinamy pirkti prekiy
paslaugy ar darby savybés, kokybés reikalavimai,
techniniy specifikacijy projektai, jy pakeitimai ir
teiktos pastabos (informacija apie Siy projekty
pavieSinimg)

Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant
1 visg pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais

Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté Eur

Numatomos pirkimo objekto eksploatavimo islaidos
Eur

Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant |
visus galimus pratesimus (nurodyti trukme
dienomis/ménesiais/metais arba numatomq sutarties
pradzios ir pabaigos datq)

Prekiu pristatymo, paslaugu suteikimo ar darbuy
atlikimo terminai (nurodyti terminus
dienomis/ménesiais/metais arba datg)

Kitos reikalingos pirkimo sutarties salygos (gali biiti
pateikiamas pirkimo sutarties projektas)

Sitilomi minimalas tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai

Tiekéjy kvalifikacija patvirtinanciy dokumenty sarasas

Sitloma tiekejy pasitilymus vertinti (jrasyti vieng is 3
varianty):
1. Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas pagal
kainos ar sgnaudy ir kokybés santykj;
2. Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas pagal
gyvavimo ciklo sgnaudas;
3. Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas pagal
kaing.

Planuojama pirkimo pradZzia (nurodyti datq arba
ménesj)
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Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas, (jeigu paraiska
aduodama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta)

Sitllomy kviesti tiekéjuy saraso

pagrindimas (sudarant galimybe pirkime dalyvauti tik
tokj statusq turintiems tiekéjams. 1) socialinei
imonei, 2) nejgaliyjy socialinei jmonei;3) tiekéjui,
kuriame nuteistyjy, atliekanciy aresto, terminuoto
laisvés atémimo ir laisvés atéemimo iki gyvos galvos
bausmes, dirba daugiau kaip 50 procenty to tiekéjo
metinio vidutinio sqrasuose esanciy darbuotojy
skaiciaus,4) tiekéjui, kurio dalyviai yra sveikatos
prieziuros jstaigos, kuriose darbo terapijos pagrindais
dirba ne maziau kaip 50 procenty pacienty to tiekéjo
metinio vidutinio sqgrasuose eSanciy darbuotojy
skaiciaus, 5) tiekéjui, kurio darbuotojai dalyvauja
aktyvios darbo rinkos politikos priemonése, nustatytose
Lietuvos Respublikos uzimtumo jstatyme ar panasaus
pobudzio kitos valstybés teisés akte, jeigu ne mazZiau
kaip 50 procenty to tiekéjo metinio vidutinio sqrasuose
esanciy darbuotojy skaiciaus yra darbo rinkoje
papildomai remiami asmenys.)

Pirkimo pagrindimas (nurodyti, ar: pirkimas
itrauktas j metinj pirkimy plang, jeigu ne —nuo LLTI
nepriklausancios aplinkybés, kuriomis grindziama
ypatinga skuba; keliami techniniai, estetiniai,
funkciniai, kokybés ir kt. reikalavimai; taikytini
aplinkos apsaugos kriterijai; taikytini energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimai; atsisakoma pirkti
is CPO (pateikiamas pagrindimas); teikiamas siiilymas
vykdyti elektroninj pirkimg CVP IS priemonémis.

Pridedama:

1) techniné specifikacija;

2) planai, bréziniai, projektai ir kiti dokumentai (jei
reikalingi — isvardinti)

(pirkimo iniciatoriaus (parasas)
pareigos)

SUDERINTA:

(vyr. buhalteris)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

(vardas ir pavardé)
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LLTI vie$yjy pirkimy organizavimo
taisykliy 2 priedas

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietoveés pavadinimas)

Biidamas, pasizadu:

(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)
1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).
2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu
— pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai iS Siy aplinkybiy:
2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;
2.2. a8 arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:
2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;
2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;
2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rtisies pajamy;
2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.
3. Man isaiskinta, kad:
3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy
vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;
3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes j intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy pri€émimo,
pirkimo vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu
susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau i interesy konflikto
situacijg, pasalina mane i§ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy pri€mimo proceso ar jo
steb¢jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas,
pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja institucijg ar jstaiga,
igaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédziuose;
3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybingéje tarnyboje istatymas.*
* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkan&iosios
organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy
procedurose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
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LLTI vie$yjy pirkimy organizavimo
taisykliy 3 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg
su pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant
pareigas; (pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybés su jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo
komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig
informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy
jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo
procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy
teisétiems Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §] pasizadé€jimg, turésiu atlyginti perkanciajai
organizacijai ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)
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LLTI vie$yjy pirkimy organizavimo
taisykliy 4 priedas

(LLTI struktarinio padalinio/projekto pavadinimas)

20__ BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGU PIRKTI
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARASAS

Informacija apie tali,

Eil. Prekés, Prekés, paslaugos ar | Preliminari 1 |Ketvirtis, kurio
nr. | paslaugos ar darbo trumpas finansiniy | metu turi baiti | ar yra poreikis pirkti
darbo apibudinimas mety prekeés, | jsigyta preke, ta pacig preke,
pavadinimas paslaugos ar suteikta paslaugg ar darbg
darbo paslauga ar ilgiau nei 1
numatomos | atliktas darbas |finansiniams metams
sudaryti (jeigu taip, nurodyti
pirkimo konkrety laikotarpj ir
sutarties verté kiekvieny finansiniy
mety verte)
Pastabos:

(pareigos)

(vardas, pavarde)

Uz pirkimy planavima atsakingo asmens pastabos:

(parasas, data)
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LLTI vie$yjy pirkimy organizavimo
taisykliy 5 priedas

LIETUVIU LITERATUROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTAS

SPRENDIMA TVIRTINU

(LLTI direktoriaus
arba jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)/
MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

20 m. d. Nr.
Vilnius

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo pagrindas (nustatytas, vadovaujantis LLTI viesyjy pirkimy organizavimo
taisyklemis):

Pirkimo objekto aprasymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

BVPZ kodas:

Pasitilymy vertinimo kriterijus (paZyméti reikiamg
konomiskai naudingiausias pasiilymas pagal kainos ar sqnaudy ir kokybés santykj;
konomiskai naudingiausias pasiitlymas pagal gyvavimo ciklo sqnaudas,
konomiskai naudingiausias pasiitlymas pagal kaing.

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip I:I ne I:I

Vykdomas skelbiamas pirkimas: I:l Skelbimo paskelbimo data: I:l
Vykdytas neskelbiamas pirkimas: I:l Kvietimo i$siuntimo data: I:I
Tieké¢jai apklausti: zodziu I:I rastu I:I

Apklausti/pateike pasiiilymus tiekéjai:

Adresas, interneto
Eil. Pavadinimas Tickéjo kodas svetainés, el. pasto Pasmlqu pateikusio asmens
Nr. adresas, telefono, fakso pareigos, vardas, pavardé

numeris ir kt.
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Tiekéjuy sitllymai:

Eil. Pasitilymo kaina ir kitos charakteristikos
N Pavadinimas (nurodyti)

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas

Pastabos (nurodyti, ar: sudaryta pasiulymy eilé, taikytas atidéjimo terminas, tiekéjai informuoti apie pirkimo
rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas atsakyta)

(pirkimo organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
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LLTI vie$yjy pirkimy organizavimo

taisykliy 6 priedas

TVIRTINU

(LLTI direktoriaus
arba jo jgalioto asmens pareigy

pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

LIETUVIU LITERATUROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTO
PLANUOJAMU ATLIKTI 20 METAIS VIESUJU PIRKIMU PLANAS

v

Eil. Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas
BVPZ, papildomi BVPZ kodai (jei ju
yra)
paslaugy ar darby apimtys (jei

Pagrindinis pirkimo objekto kodas pagal
Numatomy pirkti prekiy kiekiai bei

jmanoma)
Planuojama vieSojo pirkimo verté

eurais, su PVM

Numatoma pirkimo pradzia

Pirkimo iniciatorius
Pirkimo budas
Pirkimo vykdytojai

Uz pirkimo inicijavimg atsakingas

Kiti reikalavimai
Pastabos ar kita, perkanciosios
organizacijos nuomone, reikalinga

informacija

(vardas ir pavardé)

(uz pirkimy planavimg (parasas)
atsakingo asmens pareigos)
(perkanciosios organizacijos (parasas)

finansininko pareigos)

(vardas ir pavardé)
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LLTI vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy

7 priedas

5 LIETUVIU LITERATURO§ IR TAUTOSAKOS INSTITUTO 5
20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU MAZOS VERTES PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Pirkimo
objekto
pavadinimas/
Sutarties
pavadinimas

Pagrindinis
pirkimo objekto
kodas pagal
BVPZ,
papildomi
BVPZ kodai (jei
yra)

Pirkimo
budas

Pirkimo Nr. (jei
apie pirkimg buvo
skelbta)/Pirkimo
budo pasirinkimo
priezastys (jei apie
pirkima nebuvo
skelbta)

Pirkimo
sutarties
Nrx./
saskaitos
faktiiros Nr.

Tiekéjo
pavadinimas,
imonés kodas

Sutarties
sudarymo
datax
(Jeigu
zodiné
sutartis, tai
saskaitos
faktturos
data)

Sutarties
trukmé/
Numatoma
sutarties
ivykdymo
data*

Sutarties kaina,
Eur (atsizvelgus i
numatytus
sutarties
pratgsimus su
visais privalomais
mokesciais)

Kita informacija
(vykdytas
elektroninis
pirkimas,
pirkimas atliktas
pagal VPT
jstatymo 23 str. 2
d. nuostatas,
taikyti aplinkos
apsaugos,
energijos
taupymo
reikalavimai...)

*Nepildoma, jei sutartis nesudaryta




